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VARKAUDEN KAUPUNGIN ASIAKIRJOISTA PERITTÄVÄT MAKSUT

Varkauden kaupungin asiakirjoista, joiden hinnoista ei ole toisin säädetty tai määrätty, 
peritään maksuja seuraavien perusteiden mukaan. Perusteet koskevat myös sähköisessä 
muodossa olevia asiakirjoja.

Maksuttomat asiakirjat

- asiakirjasta annetaan tietoa suullisesti
- asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jäljennettäväksi
- julkinen sähköisesti tallennettu asiakirja lähetetään tiedon pyytäjälle sähköpostitse
- sähköisesti tallennettu asiakirja lähetetään asianosaiselle sähköpostitse
- asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-

tai tiedotusvelvoitteen piiriin
- pöytäkirjanote, jolla päätös annetaan asianomaiselle tiedoksi
- asiakirja annetaan kaupungin sisäiseen käyttöön
- asiakirja on lain mukaan annettava toiselle viranomaiselle
- kaupungin palveluksessa olevan työntekijän ja viranhaltija pyytämästä

o työ- tai palvelutodistuksesta
o palkkatodistuksesta
o asiakirjasta, joka tarvitaan virasta tai työsuhteesta johtuvan eläkkeen tai 

muun etuuden hakemista varten
- kaupungin luottamushenkilöiltä asiakirjoista, jotka toimitetaan luottamustehtävien 

hoitamista varten

Maksullisten asiakirjojen lunastusmaksut

Jäljennökset värillisestä asiakirjasta

Erityistoimenpiteitä vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai muusta 
tulosteesta peritään kiinteä perusmaksu joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden 
mukaan

Normaali tiedonhaku (työaika alle 2 h)
Vaativa tiedonhaku (työaika 2-5 h) 6
Hyvin vaativa tiedonhaku (työaika >5 h)

värillisestä sivusta.

Mikäli tiedonhaku pyydetään kiireellisenä (kahden työpäivän sisällä) porrastettu maksu 
voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.
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Maksu peritään myös sähköisesti tallennetuista ja sähköisesti asiakkaalle lähetettävistä 
asiakirjoista, mikäli tiedonhaku sähköisistä rekistereistä edellyttää erityistoimenpiteitä 
vaativaa tiedonhakua.

Maksuun sisältyy jäljennöksen oikeaksi todistaminen.

Postitse lähetetyistä asiakirjoista peritään todelliset lähetyskustannukset.

Tämä taksa tulee voimaan 1.9.2021.
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