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Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Nimi

Varkauden kaupunki /  Liikunta- ja vapaa-aikatoimi

Postiosoite Kayntiosoite
PL 208 Ahlstréminkatu 6
78201 Varkaus 78250 Varkaus

Rekisteriasioista vastaava henkil6

Sivistysjohtaja Timo Tuunainen

Nimi
Timmi tilavaraus- ja avustusjarjestelman paakayttajat

Yhteystiedot

Varkauden kaupunki / kirjaamo varkauden.kaupunki@varkaus.fi

PL 208, 78201 Varkaus

Muut yhteystiedot
Tietosuojavastaava Marja Kosunen, marja.kosunen@varkaus.fi

Tilavarausten ja avustusten asiakasrekisteri

Henkilbtietoja kaytetdan Varkauden kaupungin tilavarausten- ja avustusten hallintaan.

Kuntalaiset tai organisaation edustajat voivat hakea rekisterditymistd Timmiin voidakseen itse hakea
Varkauden kaupungin maarittamia tiloja sek& hakeakseen avustuksia. Varkauden kaupungin Timmi-|
kayttajat voivat myds tallentaa henkildiden ja organisaatioiden tietoja jarjestelmaan.

Rekisterditymislomakkeessa kysytaan asiakkaan/hakijayhteisdn henkild-/Y-/rekisteritunnus. Téma
tieto tarvitaan asiakkaan yksiléimiseksi seka laskuttamista ja mahdollista perintaa varten.

Keskeinen lainsdadanto:
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 1-2 luku (1030/1999)

Sahkoisesti tallennetut tiedot:

- Rekisterdidyn nimi (yksityishenkil®, yhdistys, yritys, muu kayttajayhteis®)
- Osoite

- Puhelinnumero

- Sahkdpostiosoite

- Henkilo-/Y-/rekisteritunnus

- Yhdistysten osalta edellisten lisdksi myds tehtdva seurassa (puheenjohtaja, rahastonhoitaja ym.)

- Asiakkaan tekemat tilavaraukset ja avustushakemukset seka naihin liittyvat laskutus- ja
maksatustiedot.

- Tilavarausten ja avustushakemusten yhteydessé tietoihin tallentuu liséksi asiakkaan ilmoittamat
lisatiedot.

Manuaalisesti tallennetut tiedot:
Ei manuaalista aineistoa.
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Asiakas ilmoittaa henkildtiedot (omat ja muut rekisteriin ilmoittamansa henkil6t) tayttaessaan
rekisterditymislomakkeen

tai

Varkauden kaupungin Timmi-kayttdja tallentaa tiedot asiakkaalta saatujen tietojen pohjalta.

Laskutustiedot siirretdan Timmista CGl:n laskuhotellin kautta asiakkaalle seka tarvittaessa myos
perintatoimistoon (Intrum).

Tietoja ei luovuteta laskuhotellin ja perintatoimiston liséksi muualle organisaation ulkopuolelle.

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9 a) Paperinen aineisto

Manuaalista aineistoa ei kerry.

9 b) Sdhkoinen aineisto

Yllapitojarjestelma Timmi sijaitsee Timmi Systems Oy:n Saas-palvelimella.
Palvelin sijaitsee palomuurin takana, ja tietojen siirto tehdaan suojattuna.

Jarjestelmaan paasya saadelldan kayttdoikeuksin, ja kirjautuminen tapahtuu kayttajatunnuksella ja
salasanalla.

Jarjestelmaan kirjautumattomat ja rekisterdityneet kayttajat voivat selailla tiettyjen tilojen
varaustilannetta. Varauksista nékyy varaajan itsensa tallentama tai Varkauden kaupungin Timmi-
kayttajalle ilmoittama varaustieto.

Avustuksen hakija ei nde muiden hakijoiden hakemuksia.
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Jokaisella on oikeus tarkastaa itsedan koskevat asiakasrekisteritiedot Timmista. Jos henkil6lla ei ole
paasya haluamaansa tietoon, tarkastuspyyntod tehdaan henkilékohtaisen kdynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Yhteystiedot kohdassa 2.

Tarkastuspyynnén esittdjan henkildllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tarkastusoikeudesta paattaa liikunta- ja vapaa-aikatoimesta vastaava.
Tiedot antaa asiasta paattdneen maaraama henkilo.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus evataan, siita
annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeug
on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltédvaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.

Jokaisella on oikeus korjata tai pyytda korjaamaan omia virheellisia tietojaan. Rekisterditynyt kayttajs
pystyy muuttamaan Timmissa tietyt tiedot itse (puhelinnumero, sédhkopostiosoite). Mikéli han ei jotain
tarvittavaa tietoa pysty itse muuttamaan, oikaisupyyntd tehdédan henkildkohtaisella kaynnilla tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja rekisterdidy!la
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltdvaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto,
PL 315, 00181 Helsinki.

Henkild voi pyytaa poistamaan omat henkil6tietonsa, jos asiakassuhde on paattynyt. Poistopyynto
tehdaan henkilokohtaisella kaynnilla tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla
asiakirjalla.

Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Jos tiedon poistamisesta kieltdydytaan, siitéd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja rekisteroidyll3
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun késiteltdvéksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto,
PL 315, 00181 Helsinki.

Tietosuojaseloste laadittu
(pp.kk.vvvv)



