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TIETOSUOJASELOSTE - ASIANHALLINNAN HENKILOREKISTERI

1. REKISTERINPITAJA

Varkauden kaupunki / kaupunginhallitus
Postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus
Kdyntiosoite: Ahlstréminkatu 6, 78250 Varkaus

Rekisteriasioista vastaava henkilé
Hallintojohtaja Antti Mdkinen

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Toimistosihteeri Jaana Koponen, Hallintosihteeri Pdivi Makkonen, Tiedonhallinta-
asiantuntija Vesa Péllanen

Varkauden kaupunki / kirjaamo

varkauden.kaupunki@varkaus.fi

PL208, 78201 Varkaus

Muut yhteystiedot:
Tietosuojavastaava Marja Kosunen, marja.kosunen@varkaus.fi

3. REKISTERIN NIMI

Asianhallinnan henkildrekisteri

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Hallintodiaari, asioiden sahkoéinen valmistelu, paatéksenteko, tiedottaminen,
taytantéoonpano, sopimustenhallinta, hallintoprosessin seuranta ja rekisterdinti, sekda
asiakirjojen sdhkoéinen arkistointi.

Rekisteriin tallennetaan ja arkistoidaan valtuuston, hallituksen, lauta- ja johtokuntien sekd
viranhaltijoiden paatettavat asiat liitteineen. Naiden lisdksi shkodisessa arkistossa on
aineistoaq, jolle on sdilytysperuste mutta kasittely operatiivisessa jarjestelmdssé on
padttynyt. Rekisterdidyt ovat asianosaisia kdsiteltdvissé asioissa. Rekisteriin tallennetaan
vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.
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Jarjestelmdn avulla seurataan kunnan hallinnossa valmisteltavien asioiden kdsittelya seka
annetaan tietoa asian etenemisestd, kdsittelyvaiheista ja padtoksistd noudattaen
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia ja henkilotietolakia sekd niiden
pohjalta annettuja ohjeita ja madarayksia.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Diaari eli asiarekisteri, liitteet, esityslistat, poytdkirjat, viranhaltijapadtokset
Pitkaaikaisesti tai pysyvasti sailytettavat sahkoiset asiakirjat

Asiat ja asiakirjat on jaettu julkisiin, ei julkisiin ja salassa pidettaviin.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Asianosaiset (Yksityiset henkil6t, yhteisét ja eri viranomaiset)
Lausunnon antajat

Vireille saattajat

Asian kasittelijat

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Julkiset esitykset ja padtokset julkaistaan kaupungin verkkosivuilla ja kaupungin intranetissa.

Seka julkiset ettd salaiset esityslistat ja péytdkirjat julkaistaan luottamushenkiléiden
verkkopalveluun.

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille pyynnéstd lakisdateisten tehtdvien hoitamista varten,
sekd tutkimukseen erillisella tutkimusluvalla.

8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN
PERIAATTEET

a) Paperinen aineisto
Paperinen aineisto sdilytetdan lukituissa tiloissa arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti.
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b) S&hkéinen aineisto
Yllapitojdarjestelmd: Tweb (Triplan Oy)

Arkistokaytossa: Triplan Arkisto (Triplan Oy), KuntaToimisto (Triplan Oy) ja Lotus
Domino (Sofor Oy)

Jarjestelmat on suojattu henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
Kayttéoikeudet on rajattu kayttajaryhmille, joilla on erilaajuisia kayttéoikeuksia
hoitamiensa tehtdvien vaatimusten mukaan.

Tekninen palvelinympdristo sijaitsee Suomessa.

10. TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella on oikeus tarkastaa omat tietonsa. Ellei hdnelld ole p&adsya jarjestelmadn, henkils
voi osoittaa tarkastuspyynnén Varkauden kaupungille henkilokohtaisella kaynnilla tai
omakadtisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla (yhteystiedot
kohdassa 2).

Henkil6tietojen ja lokitietojen tarkastuspyynnon voi tehdd my6s sdhkdoisesti osoitteessa:
https://varkaus.fi/fi/sivu/osallisuus-ja-paatoksenteko/tietosuoja

Kaikkea henkiloon liittyvaa tietoa ei ole mahdollista laajasta arkistosta l6ytad, mutta
mahdollisilta osin tieto toimitetaan pyytdjdlle ilman aiheetonta viivytysta.

Tarkastusoikeus voidaan evatd ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus
evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

1. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Asianhdallinnan dokumentteja ei voi korjata jalkikateen. Virheelliset nimi- ja yhteystiedot

tiedoksiantoihin liittyen voidaan korjata jarjestelmadn. Korjauspyynté tehdddn
henkilokohtaisella kaynnilla tai omakdatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla
asiakirjalla (yhteystiedot kohdassa 2). Oikeellisuus tarkistetaan vaestorekisterista.

Henkil6tietojen oikaisupyynnon voi tehdd myds sahkdisesti osoitteessa:
https://varkaus.fi/fi/sivu/osallisuus-ja-paatoksenteko/tietosuoja

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytadn, siitad annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja
rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.
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12. OIKEUS VAATIA TIETOJEN POISTAMISTA

Nimi- ja yhteystiedot tiedoksiantoihin liittyen voidaan poistaa jarjestelmasta pyydettaessa.
Pyynto tehdddn henkilokohtaisella kdynnilla tai omakdatisesti allekirjoitetulla tai muulla
tavalla varmennetulla asiakirjalla (yhteystiedot kohdassa 2).

Henkilétietojen poistopyynnén voi tehdd myoés sdhkoisesti osoitteessa:
https://varkaus.fi/fi/sivu/osallisuus-ja-paatoksenteko/tietosuoja

Jos poistetuksi pyydetyn asiakirjan arkistointiajat eivat ole ylittyneet, tiedon poistamisesta
todenndkdisesti kieltaydytadn. Siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

13. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET

Rekisteroidyillad on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Lisatietoja

henkilotietojen kasittelyyn liittyvista oikeuksista saat taalta: https://tietosuoja.fi/tunne-
oikeutesi

Pyynnét tehdadn henkilokohtaisella kaynnilld tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla
tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Tietosuojaseloste on pdivitetty 09.11.2022.
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