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TIETOSUOJASELOSTE – SOISALO-OPISTON HENKILÖREKISTERI 

1. REKISTERINPITÄJÄ 
Varkauden kaupunki / Hyvinvoinnin edistämisen lautakunta 
Postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus 
Käyntiosoite: Ahlströminkatu 6, 78250 Varkaus 

Rekisteriasioista vastaava henkilö 
Hyvinvointi- ja sivistysjohtaja Timo Tuunainen 

2. YHTEYSHENKILÖ REKISTERIÄ KOSKEVISSA ASIOISSA 
Hyvinvointi- ja sivistysjohtaja Timo Tuunainen 
Varkauden kaupunki / kirjaamo 
PL 208, 78201 Varkaus 
varkauden.kaupunki@varkaus.fi 

Muut yhteystiedot: 
Tietosuojavastaava Marja Kosunen, marja.kosunen@varkaus.fi 

3. REKISTERIN NIMI 
Soisalo-opiston henkilörekisteri 

4. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN TARKOITUS 
Henkilötieto käsitellään seuraavia tarkoituksia varten: 

• Kurssi- ja opiskelijatietojen ylläpito, suunnittelu ja seuranta. 
• Tuntiopettajien palkkaus ja kurssilaskutus. 
• Tilastointi 

Rekisterinpidon perusteet: 

• Laki taiteen perusopetuksesta 
• Laki vapaasta sivistystyöstä 

 

http://www.varkaus.fi/
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5. REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ 
Oppilaan henkilötiedot 

• nimi, henkilötunnus, sukupuoli, osoite, sähköposti, puhelinnumero, äidinkieli 
• opintosuunnitelma, tuet ja alennukset, pääasiallinen toiminta, koulutustausta, 

opintotiedot, arviointitiedot 

Huoltajat 

• nimet, yhteystiedot, henkilötunnus, huoltajuus 

Henkilökunnan henkilötiedot 

• nimi, yhteystiedot, henkilötunnus, kelpoisuus, valokuva 

Tiedot ovat osittain salassa pidettäviä. 

6. SÄÄNNÖNMUKAISET TIETOLÄHTEET 
• Oppilas 
• Huoltaja 
• Opettaja 
• Opistosihteeri 
• Rehtori 
• Koulutuspäällikkö 

7. TIETOJEN SÄÄNNÖNMUKAISET LUOVUTUKSET 
• Taitoa Oy (laskutus ja palkkatiedot) 
• Tilastokeskus (tilastot) 
• Opetushallitus (tilastot) 
• Ministeriö (tilastot) 
• Valtakunnallisia arviointeja tekevät tahot (tilastot) 
• Rikospoliisi ja muut viranomaiset (pyydettäessä) 
• Muut oppilaitokset (oppilaan siirtyessä)  

8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE 
Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ilman henkilön suostumusta. 

http://www.varkaus.fi/
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9. REKISTERIN YLLÄPITOJÄRJESTELMÄT JA SUOJAUKSEN 
PERIAATTEET 

a) Paperinen aineisto 
Paperinen aineisto säilytetään lukituissa tiloissa arkistonmuodostussuunnitelman 
mukaisesti. 
 
 

b) Sähköinen aineisto 

Tiedon ylläpitojärjestelmät: 

• HelleWi-järjestelmät 
• Tilamisu 
• AvitaMusiikki (arkistokäyttö) 

Palvelimet sijaitsevat Suomessa. 

Tietojärjestelmään pääsy on suojattu henkilökohtaisella käyttäjätunnuksella ja 
salasanalla. Käyttäjät näkevät vain heidän toiminnalleen tarkoitetut tiedot. 

10. TARKASTUSOIKEUS 
Jokaisella on oikeus tarkistaa itseään koskevat tiedot. Tarkastuspyyntö tehdään 
henkilökohtaisen käynnin yhteydessä tai omakätisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla 
tavalla varmennetulla asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2. 

Tarkastuspyynnön esittäjän henkilöllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Tiedot 
antaa asiasta päättäneen määräämä henkilö. 

Tarkastusoikeus voidaan evätä ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus 
evätään, siitä annetaan kirjallinen kieltäytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden 
vuoksi tarkastusoikeus on evätty. Rekisteröity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun 
käsiteltäväksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki. 

11. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA 
Jokaisella on oikeus vaatia oman virheellisen tiedon korjaamista. Oikaisupyyntö tehdään 
henkilökohtaisella käynnillä tai omakätisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla 
asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2. 

Tiedon korjaamisen kieltäytymisestä informoidaan asiakasta ja perustellaan syy 
kieltäytymiseen. Rekisteröidyllä on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi 
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki. 

http://www.varkaus.fi/
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12. OIKEUS VAATIA TIETOJEN POISTAMISTA 
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia tietojen poistamista. Henkilötiedot esim. viralliset huoltajat 
tai muut huoltajat -kohdista voidaan pyydettäessä poistaa. Henkilötiedot tarkistetaan 
poistamispyynnön yhteydessä väestörekisteristä. Poistopyyntö tehdään henkilökohtaisella 
käynnillä tai omakätisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla. 
Yhteystiedot ovat kohdassa 2. 

Jos tiedon poistamisesta kieltäydytään, siitä annetaan kirjallinen kieltäytymistodistus ja 
rekisteröidyllä on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi osoitteella: 
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki. 

13. MUUT HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYYN LIITTYVÄT OIKEUDET 
Mikäli rekisteröity katsoo, ettei hänen henkilötietojensa käsittely ole lainmukaista, 
rekisteröidyllä on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi osoitteella: 
Tietosuojavaltuutetun toimista, PL 800, 00531 Helsinki. 

Rekisteröidyillä on myös muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet. 
Lisätietoja henkilötietojen käsittelyyn liittyvistä oikeuksista saat täältä: 
https://tietosuoja.fi/tunne-oikeutesi 
 

Tietosuojaseloste on päivitetty 20.1.2023. 

http://www.varkaus.fi/

