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TIETOSUOJASELOSTE - SOISALO-OPISTON HENKILOREKISTERI

1. REKISTERINPITAJA

Varkauden kaupunki / Hyvinvoinnin edistamisen lautakunta
Postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus
Kdyntiosoite: Ahlstréminkatu 6, 78250 Varkaus

Rekisteriasioista vastaava henkilé
Hyvinvointi- ja sivistysjohtaja Timo Tuunainen

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Hyvinvointi- ja sivistysjohtaja Timo Tuunainen
Varkauden kaupunki / kirjaamo

PL 208, 78201 Varkaus
varkauden.kaupunki@varkaus.fi

Muut yhteystiedot:
Tietosuojavastaava Marja Kosunen, marja.kosunen@varkaus.fi

3. REKISTERIN NIMI

Soisalo-opiston henkilorekisteri

4, HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkildtieto kasitelladan seuraavia tarkoituksia varten:

o Kurssi- ja opiskelijatietojen yllapito, suunnittelu ja seuranta.
e Tuntiopettajien palkkaus ja kurssilaskutus.
e Tilastointi

Rekisterinpidon perusteet:

o Lakitaiteen perusopetuksesta
e Lakivapaasta sivistystyostda
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5. REKISTERIN TIETOSISALTO
Oppilaan henkilotiedot

e nimi, henkilétunnus, sukupuoli, osoite, sdhképosti, puhelinnumero, didinkiel
e opintosuunnitelma, tuet ja alennukset, pddasiallinen toiminta, koulutustausta,
opintotiedot, arviointitiedot

Huoltajat

e nimet, yhteystiedot, henkilotunnus, huoltajuus
Henkilékunnan henkil6tiedot

e nimi, yhteystiedot, henkilétunnus, kelpoisuus, valokuva

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

e Oppilas

¢ Huoltgja

o Opettaja

e Opistosihteeri

e Rehtori

o Koulutuspadllikké

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

e Taitoa Oy (laskutus ja palkkatiedot)

o Tilastokeskus (filastot)

e  Opetushallitus (tilastot)

e Ministeri6 (tilastot)

¢ Valtakunnallisia arviointeja tekevat tahot (tilastot)
e Rikospoliisi ja muut viranomaiset (pyydettdessd)

e Muut oppilaitokset (oppilaan siirtyessa)

8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirretd EU:n tai ET A:n ulkopuolelle ilman henkilén suostumusta.
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9. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN
PERIAATTEET

a) Paperinen aineisto
Paperinen aineisto sdilytetdadn lukituissa tiloissa arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti.

b) Sdahkodinen aineisto
Tiedon yllapitojdrjestelmat:

o HelleWi-jarjestelmat
e Tilamisu
o AvitaMusiikki (arkistokdytto)

Palvelimet sijaitsevat Suomessa.

Tietojarjestelmadn padsy on suojattu henkildkohtaisella kayttajatunnuksella ja
salasanalla. Kayttajat nakevat vain heidan toiminnalleen tarkoitetut tiedot.

10. TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella on oikeus tarkistaa itseddn koskevat tiedot. Tarkastuspyynto tehdaan
henkilokohtaisen kdynnin yhteydessd tai omakdtisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Tarkastuspyynnon esittdjan henkiléllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Tiedot
antaa asiasta padattdneen madaraama henkilo.

Tarkastusoikeus voidaan evatd ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus
evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

11. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella on oikeus vaatia oman virheellisen tiedon korjaamista. Oikaisupyyntoé tehdadn

henkilokohtaisella kaynnilla tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Tiedon korjaamisen kieltdytymisestd informoidaan asiakasta ja perustellaan syy
kieltaytymiseen. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kdsiteltavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

Varkauden kaupunki | kdyntiosoite: Ahlstréminkatu 6 | 78250 Varkaus | postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus
Puhelin vaihde (017) 579 411 | fax (017) 579 4450 | varkauden.kaupunki@varkaus.fi | www.varkaus.fi


http://www.varkaus.fi/

T4 Varkauden
% kaupunki

12. OIKEUS VAATIA TIETOJEN POISTAMISTA

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tietojen poistamista. Henkil6tiedot esim. viralliset huoltajat
tai muut huoltajat -kohdista voidaan pyydettdessa poistaa. Henkilétiedot tarkistetaan
poistamispyynnén yhteydessd vaestorekisterista. Poistopyynté tehddadn henkildkohtaisella
kaynnilla tai omakadatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla.
Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Jos tiedon poistamisesta kieltdydytaadn, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja
rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

13. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Mikadli rekisteroity katsoo, ettei hdnen henkilotietojensa kdsittely ole lainmukaista,
rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimista, PL 800, 00531 Helsinki.

Rekisteroidyilld on my&s muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet.
Lisatietoja henkilotietojen kdsittelyyn liittyvista oikeuksista saat taalta:
https://tietosuoja.fi/tunne-oikeutesi

Tietosuojaseloste on pdivitetty 20.1.2023.
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