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TIETOSUOJASELOSTE - TYOLLISYYSPALVELUIDEN
HENKILOREKISTERI

1. REKISTERINPITAJA

Varkauden kaupunki / kaupunginhallitus
Postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus
Kdayntiosoite: Ahlstréminkatu 6, 78250 Varkaus

Rekisteriasioista vastaava henkilé
Hallintojohtaja Antti Makinen

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Varkauden kaupunki / kirjaamo
varkauden.kaupunki@varkaus.fi
PL208, 78201 Varkaus

Muut yhteystiedot:
Tietosuojavastaava Joonas Manninen, joonas.manninen@varkaus. fi

3. REKISTERIN NIMI

Tyollisyyspalveluiden asiakasrekisteri

4, HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on tydllisyyspalvelujen jarjestaminen varkautelaisille
tyottomille tydnhakija-asiakkaille, maahanmuuttaneille seké paikallisille tyénantaja-
asiakkaille lakisdateisissd ja ei-lakisadteisissa palvelutehtavissa.

Kunnalla on laissa (371/2023, 11 luku) madritelty tyollistamisvelvoite maaratyissa
tapauksissa. Sen lisdksi kaupungin tyollisyyspalvelut tarjoavat tyottomille tydnhakijoille ei-
lakisadteising tyollisyyspalveluina palveluneuvontaa, tyéhonvalmennuspalvelua, palkkatuella
tyéllistamista (em. lakivelvoitetta laajemmin) sek& muita mahdollisia tydllistymistd tukevia
palveluja.

Kaupunki jarjestada paikallisille tyénantaijille (ml. kaupungin omat yksikét) tydllisyyspalveluina

tyonhakijoiden ohjausta ja tyéhonvalmennuspalvelua.
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5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteri sisaltaa tyollisyyspalvelujen tyonhakija-asiakkaiden:

¢ Henkilotiedot: nimi, syntymdaika ja/tai sosiaaliturvatunnus, kotikunta/kansalaisuus ja
yhteystiedot.

¢ Palvelun toteuttamisessa tarvittavat tiedot: ajanvaraus- ja kdyntitiedot, henkilén ty6- ja
koulutustiedot, ty6ttomyyden kestoa koskevat tiedot sekd tyollistymiseen vaikuttavien
palvelujen kayttéd koskevat tiedot.

¢ Palvelun aikana syntyneet tiedot: palvelutarvetta ja tyénhaku-, koulutus- tai
kuntoutumissuunnitelmia koskevat tiedot.

¢ Palvelun seurannan, arvioinnin ja raportoinnin kannalta tarpeelliset tiedot, jotka eivat ole
henkiltietoja: sijoittuminen ty6hén, koulutukseen ja muihin palveluihin.

Rekisteri sisaltaa tyollisyyspalvelujen tyénantaja-asiakkaiden:

¢ Palvelun toteuttamisessa tarvittavat tiedot: tyénantajan nimi, osoite, Y-tunnus, toimiala
seka yhteyshenkilon yhteystiedot.

Mikali ulkopuolinen palveluntuottaja tuottaa kaupungin toimeksiannosta tyéllisyyspalveluja
tyonhakija- tai tydnantaja-asiakkaille, vastaa palvelun tietosuojasta talléin Varkauden
kaupunki.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisterin tyénhakija-asiakkaiden tiedot saadaan tyénhakija-asiakkailta henkilékohtaisten
asiakastapaamisten yhteydessd sekd puhelinkeskustelujen ja sdhkdpostiviestien valitykselld.
Tyonhakija-asiakas kirjataan tyéllisyyspalvelujen asiakasrekisteriin, kun henkildlté on saatu
siihen kirjallinen lupa tai henkilé on hyvdksynyt tietojensa tallentamisen asiakasrekisteriin
tayttdessadn tyollisyyspalvelujen sdhkoéisen asiakastietolomakkeen.

Rekisterin tyonantaja-asiakkaiden tiedot saadaan tyénantdijilta tyénantajatapaamisten,
puhelinkeskustelujen, sadhkopostiviestien sekd julkisista tyonantajia koskevista rekistereista.

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Rekisterin tyonhakija-asiakkaiden tietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti mihinkdan.
Yksittdisen tyénhakija-asiakkaan tietoja voidaan luovuttaa asiakkaan kirjallisella
suostumuksella vain suostumuksessa mdadritellyille toimijoille.

Rekisterin tyonantaja-asiakkaiden tietoja ei luovuteta saédnnédnmukaisesti mihinkddn, mikali
siihen ei ole tydénantajan erillistd suostumusta.
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8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ilman rekisterissa olevan henkilon kirjallista
lupaa.

9. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN
PERIAATTEET

a) Paperinen aineisto
Paperinen aineisto sisdltaa ainoastaan tyénhakija-asiakkailta saatuja tietoja, joita
koskevat dokumentit ovat: suostumukset asiakastietojen kirjaamiseen, tiedon siirtoihin ja
tietopyyntaihin. Lisdksi paperisia asiakirjoja ovat: palkkatukihakemukset,
palkkatukipddtokset ja palkkatuen maksatushakemukset. NGma aineistot sdilytetdan
madraajan (sdilytysajan pituus riippuu aineistosta) tietoturvallisesti lukituissa paikoissa.

b) Sdhkéinen aineisto
Yllapitojarjestelmd: Hakosalo Asiakas, Tydllisyyspalvelut-osio (Hakosalo Oy).

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti siten, ettd tyontekija padsee
kayttamadn niita vain tehtavanmukaisin kdyttéoikeuksin henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Tietojen kdytésta muodostuu kayttoloki.

Jarjestelman kayttooikeus padattyy tyéntekijan siirtyessd pois niista tehtavistq, joihin
kayttooikeus on mySnnetty.

Tekninen laiteympdristé on suojattu Varkauden kaupungin ja jarjestelmatoimittajan
tietoturvaperiaatteiden mukaisesti.

10. TARKASTUSOIKEUS

Henkilolla on oikeus saada tietad, mita hdnta koskevia tietoja henkilérekisteriin on talletettu
tai sen ettei rekisterissa ole hantd koskevia tietoja. Tietojen etsimistd varten tietopyynnén
esitt@jan on taytettava Rekisteritietojen tarkastuspyynto -lomake, jollainen 16ytyy
Varkauden kaupungin www -sivuilta. Lomake toimitetaan kaupungin kirjaamoon.

Asiakasrekisteriin merkitylla henkil6lla on my6s oikeus saada jarjestelman lokirekisterista
tieto siitd, kuka on kayttanyt tai kenelle on luovutettu hantd koskevia tietoja.
Tarkastuspyynto6 on esitettava kirjallisesti Lokitietojen tarkastuspyynt6 -lomakkeella,
jollainen I6ytyy Varkauden kaupungin www -sivuilta. Lomake toimitetaan kaupungin
kirjaamoon.
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Jos rekisterinpitdja kieltaytyy antamasta henkilélle rekisteri- tai lokitietoja, antaa
rekisterinpitdja kirjallisen kieltdytymistodistuksen, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Henkil6 voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

1. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Asiakasrekisteriin merkitylla henkil6lla on oikeus vaatia rekisterissé olevan virheellisen
tiedon korjaamista. Korjauspyyntéd varten on henkildn taytettdava Rekisteritietojen
muutosvaatimus -lomake, jollainen I6ytyy Varkauden kaupungin www -sivuilta. Lomake
toimitetaan kaupungin kirjaamoon.

Jos rekisterinpitgja kieltdytyy muuttamasta rekisterissa olevaa tietoa, antaa rekisterinpitdja
rekisteriin merkitylle kirjallisen kieltaytymistodistuksen, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi
tietojen muutosvaatimusta ei voida toteuttaa. Henkilé voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

12. OIKEUS VAATIA TIETOJEN POISTAMISTA

Rekisteriin merkitylld on oikeus vaatia hanta koskevien tietojen poistamista joko osittain tai
kokonaan. Tietojen osittaista tai kokonaan poistovaatimusta varten henkilon on taytettava
Rekisteritietojen muutosvaatimus -lomake, jollainen 16ytyy Varkauden kaupungin www -
sivuilta. Henkilétietojen poistaminen kokonaan on mahdollista, mikali rekisteriin merkitty
henkil6 kayttad tai on kayttanyt ei-lakisaateisia tyollisyyspalveluja.

Rekisteriin merkityn asiakkaan tiedot poistetaan sdhkdisesta ja paperisesta aineistosta sen
jalkeen, kun asiakkuuden pdaattymisesta on kulunut viisi vuotta. Palkkatuen kdyttoa koskevat
tiedot poistetaan, kun arkistolain mukainen sdilytysaika on kulunut umpeen.

13. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET

Rekisteroidyilléd on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkil6tietojen kdsittelyn rajoittaminen tietyissd tilanteissa. Lisatietoja

henkilétietojen kasittelyyn liittyvista oikeuksista saat taalta: https://tietosuoja.fi/tunne-
oikeutesi

Pyynnét tehdadn henkilokohtaisella kaynnilla tai omakétisesti allekirjoitetulla tai muulla
tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Tietosuojaseloste on paivitetty 1.8.2023.
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