| Varkauden
kaupunki

TIETOSUOJASELOSTE
TILAVARAUSTEN JA AVUSTUSTEN ASIAKASREKISTERI

1. REKISTERINPITAJA

Varkauden kaupunki / hyvinvoinnin edistdmisen lautakunta
Postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus
Kdayntiosoite: Ahlstréminkatu 6, 78250 Varkaus

Rekisteriasioista vastaava henkilé
Sivistysjohtaja Timo Tuunainen

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Timmi tilavaraus- ja avustusjarjestelmdn paakayttajat
Tarja Tomperi, Marko Kukkonen, Kirsi Vanttinen
Varkauden kaupunki / kirjaamo
varkauden.kaupunki@varkaus.fi

PL208, 78201 Varkaus

Muut yhteystiedot:
Tietosuojavastaava Joonas Manninen, joonas.manninen@varkaus. fi

3. REKISTERIN NIMI

Tilavarausten ja avustusten asiakasrekisteri

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkilotietoja kaytetddn Varkauden kaupungin tilavarausten- ja avustusten hallintaan.

Kuntalaiset tai organisaation edustajat voivat hakea rekisterditymista Timmiin voidakseen
itse hakea Varkauden kaupungin madrittamia tiloja sekd hakeakseen avustuksia. Varkauden
kaupungin Timmi-kdyttdjat voivat myds tallentaa henkildiden ja organisaatioiden tietoja
jarjestelmaadn.

Jokaiselta asiakkaalta pyydetaan lupa henkilétietojen kasittelyyn Timmi-jdarjestelmdssa.
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Rekisteroitymislomakkeessa kysytaan asiakkaan/hakijayhteison henkil6-/Y -/rekisteritunnus.
Tdama tieto tarvitaan asiakkaan yksiléimiseksi sekd laskuttamista ja mahdollista perintaa
varten.

Keskeinen lainsaadanto:

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvastd tiedonhallintatavasta 1-2 luku

Varkauden kaupungin avustusohjesadnto

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

e Rekistersdidyn nimi (yksityishenkild, yhdistys, yritys, muu kayttdjayhteiso)

e Osoite

e Puhelinnumero

e Sdhkoépostiosoite

e Henkil6-/Y-/rekisteritunnus

e Yhdistysten osalta edellisten lisdksi my&s tehtdva seurassa (puheenjohtaja,
rahastonhoitaja ym.)

o Asiakkaan tekemat tilavaraukset ja avustushakemukset sekd ndihin liittyvat laskutus- ja
maksatustiedot.

e Tilavarausten ja avustushakemusten yhteydessa tietoihin tallentuu lisGksi asiakkaan
ilmoittamat lisGtiedot.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Asiakas ilmoittaa henkilétiedot (omat ja muut rekisteriin ilmoittamansa henkil6t)
tayttdessadn rekistersitymislomakkeen tai Varkauden kaupungin Timmi-kdayttdja tallentaa
tiedot asiakkaalta saatujen tietojen pohjalta.

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Laskutustiedot siirretddn Timmista Wakaus Keski-Savon Tilipalvelut Oy:n kautta CGl:n
laskuhotelliin, josta ne Iahetetaan asiakkaalle sekd tarvittaessa myoés perintatoimistoon.
Avustusten maksatus tapahtuu ostolaskujarjestelman kautta.

Tietoja ei luovuteta Wakaus Keski-Savon Tilipalvelu Oy:n, laskuhotellin, perintétoimiston ja
maksatuksen lisdksi muualle organisaation ulkopuolelle.
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8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN
PERIAATTEET

a) Paperinen aineisto
Paperista aineistoa sdilytetadn lukituissa tiloissa arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti.

b) Sdhkéinen aineisto
Yllapitojarjestelma Timmi sijaitsee Timmi Systems Oy:n Saas-palvelimella.
Palvelin sijaitsee palomuurin takana, ja tietojen siirto tehdadn suojattuna.

Jarjestelmadn pdadsyd saddelladn kayttéoikeuksin, ja kirjautuminen tapahtuu
kayttajakoodilla ja salasanalla, asiakkailta vaaditaan vahva tunnistautuminen.

Jarjestelmadn kirjautumattomat ja rekistersityneet kayttajat voivat selailla tiettyjen
tilojen varaustilannetta. Varauksista nakyy varaagjan itsensa tallentama tai Varkauden
kaupungin Timmi-kayttgjdlle ilmoittama varaustieto.

Avustuksen hakija ei nde muiden hakijoiden hakemuksia.

10. TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella on oikeus tarkastaa itseddn koskevat asiakasrekisteritiedot Timmistd.
Tarkastuspyyntoé tehdddn henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakdatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Yhteystiedot ovat
kohdassa 2. Tarkastusoikeudesta paattad liikunta- ja vapaa-aikatoimesta vastaava.

Henkilotietojen ja lokitietojen tarkastuspyynnén voi tehdd myds sahkdisesti osoitteessa:
https://varkaus.fi/fi/sivu/osallisuus-ja-paatoksenteko/tietosuoja

Tarkastusoikeus voidaan evatd ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus
evatadan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.
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1. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella on oikeus korjata tai pyytaa korjaamaan omia virheellisia tietojaan.
Rekistersitynyt kayttdja pystyy muuttamaan Timmissa tietyt tiedot itse (puhelinnumero,
sdhképostiosoite). Mikdli han ei jotain tarvittavaa tietoa pysty itse muuttamaan,
oikaisupyynté tehddadan henkilokohtaisella kaynnilla tai omakdatisesti allekirjoitetulla tai muulla

tavalla varmennetulla asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Henkilétietojen oikaisupyynnon voi tehdd myds sahkdisesti osoitteessa:
https://varkaus.fi/fi/sivu/osallisuus-ja-paatoksenteko/tietosuoja

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytadn, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kdasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

12. OIKEUS VAATIA TIETOJEN POISTAMISTA

Henkild voi pyytdad poistamaan omat henkilétietonsa, jos asiakassuhde on padattynyt.
Poistopyynto tehdadn henkilokohtaisella kdynnilla tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla
tavalla varmennetulla asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Henkil6tietojen poistopyynndn voi tehdd myos sahkdisesti osoitteessa:
https://varkaus.fi/fi/sivu/osallisuus-ja-paatoksenteko/tietosuoja

Jos tiedon poistamisesta kieltdydytadan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja
rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kdsiteltavadksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

13. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Rekisteroidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet. Lisatietoja
henkilétietojen kdsittelyyn liittyvista oikeuksista saat taalta: https://tietosuoja.fi/tunne-
oikeutesi

Pyynnét tehdadn henkilokohtaisella kaynnilla tai omakétisesti allekirjoitetulla tai muulla
tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Tietosuojaseloste on pdivitetty 20.2.2023.
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