Varkauden
kaupunki

TIETOSUOJASELOSTE - REKRYTOINTITUKI

1. REKISTERINPITAJA

Varkauden kaupunki / Kaupunginhallitus
Postiosoite: PL 208, 78201 Varkaus
Kdyntiosoite: Ahlstréminkatu 6, 78250 Varkaus

Rekisteriasioista vastaava henkild

Anna Tolvanen, Tydllisyysaluejohtaja

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Anna Tolvanen, anna.tolvanen@varkaus.fi, Tydllisyysaluejohtaja

Muut yhteystiedot:

Tietosuojavastaava, tietosuojavastaava@varkaus.fi

3. REKISTERIN NIMI
Rekrytointituki

4, HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS
Keski-Savon tyodllisyysalueen rekrytointitukea hakeneiden yritysten tunnistaminen ja

yhteydenpito.

Rekrytointituella palkatun tydnhakijan tunnistaminen, yhteydenpito seka vaikutusten arviointi.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekrytointituki: Tukip&&téksen tekohetkelld tuella palkattujen: nimi, sukupuoli, kotikunta, ikd,
tyottémyyden kesto sekd tyésopimuksen tiedot.

Tallennetaan myds seuraavia asiakastietoja:
* Hakemus

* Palkkatositteet
* Tyollistettdvan nimi
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* Tyénantajan nimi, y-tunnus

* Rahankayttoon liittyva data

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Henkilotietoja saadaan rekisteriin tyénantajien tekemien rekrytointituen hakemusten,

tyosopimusten sekd palkkatositteiden pohjalta.

7. TIETOJENSAILYTYSAIKA

Tietojen sadilyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan arkistoviranomaisen kulloinkin

voimassa olevia sdanndéksid ja madrayksid.

8. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Henkilotietoja ei luovuteta eteenpdin.

9. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN
PERIAATTEET

a)

b)

Paperinen aineisto

Hakemukset kdsitelladn paperisena. Paperinen aineisto sdilytetaan lukituissa tiloissa ja
kasittely on rajattu niihin henkil6ihin, joilla on tehtdviensa perusteella tarve kasitella
aineistoa.

Hakemukset digitoidaan arkistoitavaksi TWeb asianhallinta -jdrjestelmadn.

Sdhkéinen aineisto

Aineisto tallennetaan kdsittelyd varten verkkolevylle, josta se arkistoidaan TWeb
asianhallinta -jarjestelmaan.

Jarjestelmdn kayttoé on rajattu henkilokohtaisilla kayttdjatunnuksilla ja kayttéoikeudet
madraytyvat tyétehtdvien perusteella (vain tarpeelliset tiedot tyétehtaviin).

Palvelinympdristo: Verkkolevyjen ja TWeb asianhallinta -jdarjestelman palvelimet
sijaitsevat Varkauden kaupungin konesalissa.
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11. TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella on oikeus tarkastaa omat tietonsa. Tarkastuspyynto tulee esittaad kirjallisesti

rekisterinpitdjdlle. Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytad lisatietoja henkiléllisyyden
varmentamiseksi ennen tietojen luovuttamista. Yhteystiedot kohdassa 2.

12. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella on oikeus pyytad korjaamaan omat tietonsa. Pyynté tulee esittad kirjallisesti
rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytaa lisatietoja henkildllisyyden
varmentamiseksi ennen tietojen korjaamista. Yhteystiedot kohdassa 2.

13. OIKEUS VAATIA TIETOJEN POISTAMISTA

Jokaisella on oikeus pyytad poistamaan omat tietonsa. Poistopyynté tulee esittad kirjallisesti
rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytaa lisatietoja henkiléllisyyden
varmentamiseksi ennen tietojen poistamista. Rekisterinpitdjd arvioi pyynnén ja poistaa
tiedot, mikali siihen ei ole lainsdaddanndllista estettd. Yhteystiedot kohdassa 2.

14. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET

Rekisteroidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Lisatietoja

henkiltietojen kasittelyyn liittyvista oikeuksista saat taalta: https://tietosuoja.fi/tunne-
oikeutesi

Tietosuojaseloste on pdivitetty 29.4.2026
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